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RAHMER Zeitarbeit – Wir sind Job!

Seit 2006 ist RAHMER Zeitarbeit dein verlässlicher Partner für die Suche nach Jobmöglichkeiten in

Deutschland. Als Bewerber profitierst du von unserer langjährigen Erfahrung und unserem

umfangreichen Netzwerk in den verschiedensten Branchen. Egal, ob du nach einem kurzfristigen

Einsatz oder einer langfristigen Karrierechance suchst – wir finden den passenden Job für dich.

Mit unserer Unterstützung kannst du wertvolle Berufserfahrungen sammeln und deine

Fähigkeiten erweitern.

Entdecke deine berufliche Zukunft mit RAHMER Zeitarbeit und lass uns gemeinsam den nächsten

Schritt auf deinem Karriereweg gehen!

Empfangskraft (m/w/d)

(4)

 Standort: Nürnberg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Deine Aufgaben:

Entgegennahme von Telefonaten und Besucherempfang

Empfang von Bewerbern

Vereinbaren und Überwachen von Terminen

Verwaltung von Konferenzräumen

Bearbeiten des Postein- und -ausgangs,

Annahme und Versendung von Kurierpost

Unterstützung bei Terminkoordination von Vorstellungsgesprächen

Souveränität, auch in hektischen Situationen

Eigenverantwortliche Aufgabenbereiche nach der Einarbeitung

Das bringst du mit:

Gutes Deutsch in Wort und Schrift

MS-Office Kenntnisse

Erfahrung mit Empfangstätigkeiten von Vorteil

Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit

Organisationstalent

Wir bieten dir:

Einen sicheren Job mit Perspektive

Ein attraktives, pünktlich gezahltes Gehalt

Vereinbarkeit von Freizeit, Familie & Beruf

Ein tolles Team

Moderne, helle Büroräume

Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten

Hohe Eigenverantwortung und Gestaltungsfreiheit

Einarbeitung im Betrieb

Wasser-, Tee- und Kaffeeflatrate sowie einen Obstkorb

Firmen- und Mitarbeiter-Events



Dein Ansprechpartner

Andreas Maschke

0911 42 47 400

RAHMER Zeitarbeit GmbH

Industriestraße 16

90441 Nürnberg

job@rahmer.de
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